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  انتخاب موضوع پایان نامه -1

 دانشجوي عزیز در انتخاب موضوع پایان نامه به موارد زیر دقت فرمائيد:

 و جامع باشد. پایان نامه مي بایست مختصر، رسا عنوان 

  ماهه و  6دانشجویان باید توجه داشته باشند دامنه تحقيق در حدي باشد که پایان نامه حداقل

 اتمام برسد. حداکثر یک ساله به

 تكراري نباشد. موضوع پایان نامه 

 باید با تخصص استادان راهنما و مشاور انتخابي مرتبط باشد. موضوع پایان نامه 

 دانشجو مرتبط باشد. و گرایش تخصصي تحصيلي موضوع پایان نامه باید بارشته 

  مقاله مي باشد،دانشجویان لازم نمره از نمره کل پایان نامه مربوط به ارائه  2با توجه به اینكه حداکثر

 مقالـه را از شروع مراحــل پيشنهادي مــوضوع پایان نامه مدنظر قرار دهند و به نگارش است

 موضوعي را انتخاب نمایند که امكان استخراج مقاله را داشته باشد. و تحقيق بپردازند

 شامل اولویت هاي تحقيقاتي  دانشجویان مي توانند براي پایان نامه از موضوعاتي استفاده کنند که

 (.سازمانهـــاي دیگر باشــد )براي دریافت کمک هزینه

 

 انتخاب استاد راهنما و مشاور -2 
دانشجو قبل از هماهنگي با استادان راهنما و مشاور موظف است از تعداد پایان نامه هاي در دست راهنمایي و 

مشاوره ایشان اطلاع حاصل نماید و همچنين اساتيد راهنما و مشاور نيز موظف هستند قبل از امضاي فرم به 

ارسال فرم و فرستادن دانشجو  سقف پذیرش خود توجه نموده و در صورت تكميل بودن ظرفيت پذیرش، از

پرهيز نمایند. بدیهي است در صورت  "و یا در نوبت قرار دادن و ایجاد وقفه در کار دانشجو جدا آموزشبه 

عدم رعایت موازین مربوطه مسئوليت تاخير در ارائه پرپوزال و عواقب کار متوجه استادان مربوطه و دانشجو 

 خواهد بود.

  :پایان نامه هاي کارشناسي ارشد راهنما و مشاور انتخابي برايشرایط استادان 

 الف ( شرایط استاد راهنما:       

 حداقل مرتبه استادیاري براي اعضاء هيات علمي دانشگاهها  باداشتن مدرک دکتري تخصصي  -1

به منظور در صورتي که استاد راهنمـــا عضو هيات علمــي نباشد ، داشتن مدرک دکتري تخصصي  -2

هدایت پایان نامه کارشناسي ارشد براي وي الزامي است )انتخاب استاد راهنماي غير هيات علمي 



در صورت شاغل بودن در موسسات تحقيقاتي یا سازمانها و نهادهایي که به گونه اي امكانات یا  "صرفا

امكان پذیر  معاونت آموزشي و تحصيلات تكميلياطلاعات در اختيار دانشجویان قرار دهند با تایيد 

 واهد بود(خ

 نحوه انتخاب استاد راهنما :
و تایيد گروه تخصصي طبق شرایط بند الف  استاد راهنما به پيشنهاد دانشجو و موافقت کتبي استادمربوطه

آموزشي و تحصيلات جهت راهنمایي پایان نامه از سوي معاون  تعيين مي گردد. همچنين حكم تفویض وي

 ردد.گ صادر مي تكميلي
 ب( شرایط استاد مشاور:    

 .دارا بودن شرایط مندرج در بند الف  -1

سال در مراکز  11مربيان برجسته با داشتن مدرک کارشناسي ارشد و سابقه تدریس یا تحقيق بيش از  -2

 .دانشگاهي یا تحقيقــاتي )در صورت نبودن استادیار به تعداد کافي و با تایيد گروه تخصصي(

 نحوه انتخاب استاد مشاور:

برجسته با رعایت شرایط  به پيشنهاد استاد راهنما یک نفر از اعضاي هيات علمي یا متخصصان و محققان

تخصصي مربوطه، به عنوان استاد مشاور تعيين ميشود.  و پس از تایيد در گروه مندرج در بندهاي الف و ب

 صادر مي گردد. آموزشي و تحصيلات تكميليحكم وي از سوي همچنين 

تذکر: چنانچه پایان نامه اي نياز به استاد مشاور دوم داشته باشد به پيشنهاد استاد راهنما به همراه ارائه 

 ارائه مي گردد.جهت تصویب به شوراي تحصيلات تكميلي  دلایل و تایيد گروه تخصصي مربوطه مي بایست

در هریک از   تذکر مهم: ارسال رزومه کامل تحصيلي آموزشي و پژوهشي و تصویر آخرین مدرک تحصيلي   

موارد فوق براي استادان راهنما و مشاوري که براي اولين بار با واحد همكاري مي نمایند الزامي است. مطابق 

با مقررات سازمان تآمين اجتماعي بایستي تصویر کارت ملي، صفحه اول شناسنامه، صفحه اول دفترچه بيمه، 

تحویل داده شده و همچنين جهت پرداخت  آموزش آخرین حكم کار گزیني این دسته از اساتيد به کارشناس

 اعلام گردد. ماليحق الزحمه شماره حساب بانكي ایشان به امور 

انتخــاب نمایــد، که اطمينان   ، دانشجو باید اساتيدي را به عنوان راهنماراهنمادر مورد اساتيد  توجه :

  حضور خواهند داشت.برگزاري جلسه دفاع در واحد  داشــته باشد در هنگام

 گروه تخصصي رشته مربوطه مدیریيد موضوع پایان نامه و ارائه آن به اتكميل فرم ت-3
  جهت موضوع پایان نامه خود با رعایت مو ارد ذکر شده دربند پيشنهادي  عنوان بایستدانشجو مي

 .پيشنهاد نماید  موضوع پایان نامه()انتخاب  1



  جهت اطمينان از تكراري نبودن موضوع پایان نامه به سایت پژوهشگاه علوم و فناوري اطلاعات

مراجعه وموضوع پایان نامه و کلمات کليدي عنوان  http://irandoc.ac.irایران به آدرس

 جستجو نمائيد.پایان نامه خود را 

 پرینت گرفته و ضميمه فرم تصویب موضوع پایان نامه نمائيد.   ز نتایج حاصل از جستجوا 

  انتخاب 2نفر را به عنوان استاد راهنما و مشاور با رعایت موارد ذکر شده در بند  3دانشجو مي تواند(

 استاد راهنما و مشاور( پيشنهاد نماید.

 2حداکثر مدت ظرف  بایستتوسط مدیرگروه مربوطه  مي  ن نامهپيشنهادي پایا تایيد موضوعبعد از 

شوراي تخصصي نموده وجهت مطرح شدن در  هفته دانشجو اقدام به تاليف و آماده سازي پرپوزال

 دهد.تحویل  به مدیرگروه مربوطهگروه 

 ارائه پرپوزال-4
فرم پيشنهاد تحقيق پایان نامه کارشناسي ارشد است که دانشجو مي بایست با هماهنگي و تایيد  ،پرپوزال

از قبيل: بيان مساله،  خصوص موضوع پایان نامه موارد خواسته شده در آن در استادان راهنما و مشاور

هر بخش تكميل به طور کامل و بر اساس توضيحات ذکر شده در  اهداف، روش کار، سوابق تحقيق و ... را

و فرمت آن براي کليه  نماید. لازم به ذکر است که مبناي تصویب موضوع پایان نامه، همين فرم مي باشد

 رشته ها یكسان است.

 در هر  به منظور بررسي سطح کمي و کيفي پرپوزالها و تایيد آنها، جلسات کميته تخصصي گروهها

گردد. و صورتجلسه نيز توسط کميته  یک برنامه زمانبندي مشخص بــرگزار مي نيمسال طبق

 تنظيم مي شود. مربـوطه تخصصي گــروه

 تصویب نهایي پروپوزال هاي به تصویب رسيده جهت  پرپوزالها در کميته تخصصي گروه پس از طرح

 ارسال مي گردد. آموزشي و تحصيلات تكميليشوراي  به 

 یا مشاورآنهاپراست از دریافت پروپوزال دانشجویاني که ظرفيت اساتيد راهنما  آموزش

 جدامعذوراست.

 : تذکر  

 قبول نمي باشد )و از طرف( قابل  اسكن –فكس  –مضاء اساتيد به صورت کپي ا. 

 شد. پرپوزال ناقص و بدون امضاء اساتيد راهنما و مشاور تحویل گرفته نخواهد 

 .تمام پروپوزال مي باست به صورت درست تایپ شود 

  مقرر:عدم تحویل پرپوزال در زمان  

http://irandoc.ac.ir/


)طولاني شدن زمان تحصيل و تبعات دیگر(  آن مسئوليت در صورت عدم تحویل پرپوزال در زمان مقرر، 

متوجه دانشجو خواهد بود و عذري در خصوص نبود آگاهي و عدم اطلاع رساني مناسب در این خصوص 

 پذیرفته نيست. 

 نحوه دریافت فرم پرپوزال

فرم ها ي مربوط  در قسمت ،به وب سایت   پس از مراجعه بایستدانشجویان جهت دریافت فرم پرپوزال مي 

 به پایان نامه، بر روي لينک فرم پرپوزال کليک نموده و مبادرت به دانلود آن نمایند.

  نحوه تایپ پرپوزال

 14به منظور جلوگيري از مسائل و مشكلات مربوط به قلم )فونت(، تمامي متن پرپوزال با استفــاده از فونت 

 ها خودداري شود. سایر فونت کار بردن نازک تایپ گردد و از به لــوتوس

 و نازک ) متن از سر خط شروع شود ( 14با اندازه  ( لوتوس Lotus) فونت متن : .1

 ایتاليک(  ، Bold ) 14 ( لوتوس با اندازه Lotus) ( : فونت عناوین بندهاي پرپوزال ) تيترها .2

  شماره صفحات : پائين وسط صفحه .3

 اعداد و شماره ها : فارسي .4

 cm 1 فاصله بين خطوط : .5

 نازک 11لوتوس ( با اندازه ) Lotus   فونت متن جداول : .6

 و ایتاليک 12با اندازه  Times   New Roman کليه قلم هاي انگليسي موجود در پرپوزال : .7

 

 تصویب پروپوزال-5
 مراحل تصویب پرپوزال به شرح زیر است:

  تخصصي گروه مربوطه ) تصویب اوليه (الف ( تصویب در کميته 

 () تصویب نهایي  آموزشي و تحصيلات تكميليب ( تصویب در شوراي 

پوزالهـا و صـــدور ابلاغيــه جهت و، در خصوص تصویب نهایي پر آموزشي و تحصيلات تكميليشوراي 

گيري مي  مو.. تصمي استاد راهنما و مشاور و درخواستهاي دانشجویان در خصوص تغيير عنوان پایان نامه

 قطعيت مي یابد. آموزشي و تحصيلات تكميلي پوزال پس از تایيد شورايوموضوع پر  است بدیــهي ید.نما

 موارد خاص و تغييرات احتمالي: 

و قبل از برگزاري جلسه  آموزشي و تحصيلات تكميلي شورايدر مرحله پس از تصویب موضوع در

صورت پذیرد مي بایست  دفاع،چنانچه لازم باشد تغييراتي در عنوان پایان نامه یا اساتيد راهنما و مشاور

 بصورت زیر اعمال شود :

 تغييرات جزئي:



  چنانچـه تغـييرات جزئي در عنوان پایان نامه مد نظـر باشد، لازم است مراتب طـي فرم مربوطه که

به تایيد استاد راهنما و مدیر گروه رسيده باشد اعلام و تغييرات در عنوان پرپوزال دانشجو منظور 

 مي باشد(. آموزشي و تحصيلات تكميليشود. )تایيد نهایي با شوراي 

 

  تغييرات کلي :

 ضـوع پایان نامه بطـور اساسـي تغيير نماید ، لازم است پرپوزال جـدید تنظيـم و پس از چنانچه مو

تایيـد در گـروه تخصصـي، علت تغيير عنوان نيز در فرم مربوطه اعلام شود در اینصورت اگر 

تغييري در وضعيت اساتيد راهنما و مشاور ایجاد نشود، فقط ابلاغيه جدید براي دانشجو صادر خواهد 

 مي باشد(. آموزشي و تحصيلات تكميلي )تایيد نهایي با شوراي شد

 تغيير استاد راهنما و مشاور ) فقط در موارد خاص(:  

از مراحل متعددي  با توجه به اینكه فرآیند صدور حكم براي استاد راهنما در پایان نامه هاي کارشناسي ارشد

 موسسهننده پایان نامه از نظر عبور مي کند و پس از صدور حكم، فرد مذکور به عنــوان هــدایت ک

امــكان پذیــر نيست و در  "شنــاخته مي شود ، امكان واگذاري این مسئـــوليت به افراد دیگر اساسا

آموزشي و وشن و قابل دفاع به تایيد شوراي شرایط خــاص مي بایست این جا بجایي با ارائه دلایل ر

هـنما یا مشاور تغيير نمایند )چه در صورت تغيير برسد. لذا چنانچـه لازم باشد اساتيد را تحصيلات تكميلي

عنوان پایان نامه و چه در صورت عدم تغيير آن( مي بایست انصراف کتبـي استاد راهنما یا مشـاور به تایيـد 

رسيده و موافقت استاد راهنما یا مشاور جدید طـي فرم مربوطه از  معاون آموزشي و تحصيلات تكميلي

دید اقدام شود. در صورتيكه به علت عدم دسترسي به استاد طـرف گروه اعلام ، تا نسبت به صدور احكام ج

راهنمـا یا مشاور )به عـلت مسافرت طولانـي یا فرصت مطالعـاتي یا فـوت و ...( امكـان اخذ انصراف از 

استاد نباشد، به جـاي انصـراف کتبـي مي توان صورتجلسه گروه مبني بر توضيح علت تغيير استاد راهنما یا 

 في استاد جـدید را نيز ملاک عمل قـرار داد.مشاور و معر

  توجه : در صورت استفاده از استادان جدید ارسال احكام کارگزیني هيات علمي به همراه رزومه کامل

 تحصيلي، آموزشي و پژوهشي ایشان الزامي است .

 زایش در صورت نياز دانشجو به سنوات تحصيلي بيشتر از سقف مجاز در خصوص پایان نامه ، علت اف

اعلام شود. )تایيد نهایي با شوراي  آموزشسنوات طي نامه اي )با تایيد استاد راهنما و مدیر گروه( به 

  تحصيلات تكميلي مي باشد(.

 

 اخذ کد و دریافت نامه کدینگ-6



پایان  مانه، پروپوزال هاي مربوطه جهت ثبت در سا آموزشي و تحصيلات تكميلي پس از تصویب در شوراي

 ارسال مي گردد. آموزش در گروه مربوطهواخذ کد به کارشناس  موسسههاي نامه 

آموزشي و هفته پس از برگزاري شوراي  2ابلاغيه اساتيد دریافت  دانشجو مي بایست جهت اطلاع از کد و

 اخذ کد ثبت الزامي است مراجعه نماید. آموزشبه  تحصيلات تكميلي

 به دفاع مي باشد.مجاز  تصویب پایان نامهماه پس از 6توجه:دانشجو 

 

 نگارش پایان نامه-7
 

، اسامي دانشجویاني که پرپوزال آنها  آموزشي و تحصيلات تكميليشوراي   در  پوزالهاوپس از تأئيد نهایي پر

و  احكام اساتيد راهنما  اعلام مي گردد. و آموزشتصویب شده است به همراه کد پایان نامه آنها در برد

 مشاور صادر مي گردد.

  در صورت لزوم دانشجویان بایستي جهت دریافت معرفي نامه در راستاي استفاده از منابع کتابخانه ها

 مراجعه نمایند. مربوطهبه کارشناس   و مراکز تحقيقاتي

 پوزال آنها به تصویب نهایي رسيده است ،دانشجویان مذکور وپس از اعلام اسامي دانشجویاني که پر

اقدام به تأليف پایان نامه خود  فایل شيوه نگارش پایان نامه ایت موارد ذکر شده درمي توانند با رع

نمایند. مطالعه کامل فایل مذکور و تنظيم صفحات پایان نامه بر این اساس ضروري است.در 

 تحویل گرفته نخواهد شد. موارد مطرح شده، مجلد پایان نامه از دانشجو عدم رعایت صورت

 ارش هر یک از فصول پایان نامه گزارش پيشرفت کار، جهت بررسي و تأیيدبه پس از نگ لازم است

 تحویل داده شود.  استاد راهنما و مشاور

 فصول پایان نامه، تحویل یک نسخه از پایان نامه تایپ شده جهت بررسي و  پس از پایان نگارش کليه

 ت.اعلام نظر و رفع نواقص احتمالي به استاد راهنما و مشاور ضروري اس

  تذکر مهم: موارد خواسته شده در فرم تعهد اصالت پایان نامه و صورتجلسه دفاع مانند مشخصات

 دانشجو، عنوان پایان نامه و سایر موارد بایستي به صورت تایپ شده، قيد گردند.

 

 اعلام آمادگي دفاع از پایان نامه و تعيين تاریخ دفاع-8

مي توانند از پایان نامه خود دفاع پروپوزال  تصویبماه پس از  6 دانشجویان کارشناسي ارشد

ماه( ممنوع  6توجه به این نكته ضروري است که دفاع دانشجو از پایان نامه قبل از موعد مقرر ) نماینــد.

 است.

 عدم مراجعه به موقع دانشجو جهت دفاع : 



کارشناسي ارشد بيش از یكسال به طول انجامد ،  نامه براي دانشجوي چنانچه مدت زمان انجام پایان 

 و مشاور خارج خواهد شد. دانشجوي مذکور از سقف مجاز راهنمایي و مشاوره استادان راهنما

  پس از تایيد نهایي پایان نامه بوسيله استاد راهنما و مشاور و انجام اصلاحات اوليه ، دانشجو مي تواند

 سایت واحد اقدام به دانلود فرم اعلام آمادگي دفاع از پایان نامه نماید. با مراجعه به وب

توجه : شرط لازم در خصوص دفاع از پایان نامه ،اعلام نمره کليه واحدهاي درسي)دانشجویان ترم آخر( و  

 اقدام جهت اخذ و یا تمدید واحد پایان نامه مي باشد.

  در فرم اعلام آمادگي دفاع مبني بر بلامانع بودن برگزاري پس از تأئيد و امضاي استاد راهنما و مشاور

 جلسه دفاعيه، دانشجو بایستي با مراجعه به مدیر گروه جهت انتخاب داور و با مراجعه به کارشناس

 جهت صدور ابلاغيه داور و دریافت فرم داوري پایان نامه اقدام نماید. مربوطه

 روز قبل از برگزاري  15ان نامه مقتضي است حداقل جهت انجام فرآیند داوري و بررسي مستندات پای

 تحویل گردد. بوطهکارشناس اموزش در گروه مرجلسه دفاع، کليه مستندات به 

 دفاع تعيين تاریخ 

  پس از اعلام نظر داور ،مدیرگروه مبادرت به اعلام و تعيين تاریخ دفاع دانشجو مي نماید.  

سایر گروهها   جهت عدم تداخل با جلسات دفاعيه آموزش تنها پس از بررسي کارشناس دفاعتاریخ 

 رسميت مي یابد.

  نسخه یک ، تاریخ دفاع تأئيد جهت گروهدانشجو بایستي هنگام مراجعه به کارشناس CD 

تحویل و فرم هاي لازم جهت شرکت در جلسه دفاعيه  اطلاعات پایان نامه خود را خلاصه  حاوي

 از ایشان دریافت نماید.  را

 جلسه دفاع از پایان نامه برگزاري-9
  مربوط به برگزاري جلسه و پژوهشي آموزشي ، جهت انجام امور موسسهبا توجه به ساعت اداري

 حضور داشته باشيد. موسسهساعت قبل از ساعت دفاع دربازه زماني فوق در  3دفاعيه حداقل 

 .انجام دفاع در خارج از روز وساعت اداري امكان پذیر نمي باشد 

 حضور افراد ذیل در  ظور برگزاري دقيق جلسه دفاع از پایان نامه هاي کارشناسي ارشد،به من

 جلسات دفاع ضروري است:

 الف ( استاد )اساتيد( راهنما

 ب ( استاد )اساتيد( مشاور

   ج ( استاد داور



 یا واحد به عنوان ناظر )بدون حق راي( د( نماینده گروه )از اعضاء هيات علمي گروه(

نخواهد  ربرگزارداو و استاد مهم : جلسه دفاع از پایان نامه کارشناسي ارشد بدون حضور استاد راهنما،نكته  

 .شد.

 نمره نهایي پایان نامه-11
مي  21از  18حداکثر نمره اي که در جلسه دفاع توسط اعضاء هيات داوري براي دانشجو تعيين مي شود 

نمره پایان نامه دانشجویان مقطع کارشناسي ارشد به مقاله اختصاص دارد که پس از ارائه  21نمره از  2باشد. 

آموزشي و تحصيلات معاونت ر مدارک مربوط به پذیرش یا چاپ مقاله مستخرج شده از پایان نامه و با نظ

 بر اساس نوع و درجه مجلات اختصاص مي یابد.  تكميلي

افراد مرتبط با پایان نامه روي مقاله درج گردد. در صورت آوردن نام افراد موسسه وتوجه: تنها بایستي نام 

 افراد نمره اي جهت پایان نامه تعلق نمي گيرد.  به این  غير مرتبط

 در نگارش مقاله موارد قابل توجه

 مي باشد. نویسنده مسئول  و استاد راهنمانویسنده اول  دانشجو  مقالات  در این. 

  موسسه اموزش عالي هنر و معماري کمال  ››کليه مقــالاتي که ارائه ميشوند، با عنــوان کامــل

 معرفي شوند.به زبانهاي فارسي و انگليسي ‹‹  الملک

 نمره است. 2موارد فوق مي تواند همزمان و متعدد باشد ولي سقف آن  -

به عهده چاپ دریافت کرده است، پذیرش  بررسي دقيق مجله اي که مقاله در آن چاپ شده است یا از آن

تایيد نشده باشد مجله  شورا است و تا زماني که اعتبار مجله توسط آموزشي و تحصيلات تكميلي شوراي

در  شده اعتبار مقاله چاپ شده یا پذیرش مورد نظر مورد پذیرش نخواهد بود و دانشجو نخواهد توانست به

حصيل شود یا نمرات چاپ مقاله را دریافت نماید. پس از مشخص شدن وضعيت مقاله دانشجو فارغ الت آن،

)ارائه مدارک مربوط به نگارش، پذیرش یا چاپ مقاله( فرم تعيين ارزش مقاله و نمره نهایي پایان 

تنظيم و پس از تایيد استادان راهنما و مدیر گروه  آموزشي و تحصيلات تكميليمعاونت توسط  نامـــه

)جمع نمره  ارائه شده با توجه به جدول ذیل مشخص و نمره نهایي بوط به مقاله یا مقالاتتخصصي، نمره مر

 دفاع و مقاله یا ثبت اختراع( در فرم مربوطه درج مي گردد.

 حداکثر نمره براي هر مقاله نوع مقاله

 ISI 2نمره پذیرش یا چاپ مقاله در مجلات 

 1.5 نيوزارت يپژوهش -يچاپ مقاله در مجلات علم ای رشینمره پذ

 ISC ای يخارج ای يزبان داخل يسيچاپ مقاله در مجلات انگل ای رشینمره پذ

 (رانیدر ا افتهیانتشار)
1 

 1.5 يجیترو -يچاپ مقاله در مجلات علم ای رشینمره پذ



 1.5 (رانیدرا افتهیارانتش) ISC شده در هیزبان نما يچاپ در مجلات فارس ای رشینمره پذ

 1 خارج از کشور يالملل نيب يها مقاله در کنفرانسنمره چاپ 

 1.5 داخل کشور  يالملل نيوب يمعتبر مل يها نمره چاپ مقاله در کنفرانس

و چاپ  يالملل نيو ب يمل يها مسابقات و جشنواره ،يهنر عیاختراع، اکتشاف،اثربد

 مرتبط يکتب علم
 نمره بسته به نظر گروه ارزیابي کننده 2تا 

 

 نمره مقاله :ثبت 

 تحویل دهد: گروهجهت ثبت نمره مقاله به کارشناس   دانشجو موظف است مدارک لازم زیر را

 الف( ارائه گواهي پذیرش

ب( نسخه کامل چاپ شده مقاله به همراه صفحه فهرست و جلد مجموعه مقالات در مورد مقالات ارائه شده 

 فهرست در مورد مقالات چاپ شده در مجلاتدر همایش ها ،تصویر جلد مجله به همراه صفحه 

)در مورد مجلات علمي پژوهشي که با تآخيرزماني به چاپ مي رسند ارائه گواهي پذیرش که ممهور شده و به 

 امضا سردبير مجله رسيده است کافي مي باشد(.

 حاوي فرم الف و ب شامل اطلاعات مقالات ارائه و یا چاپ شده  CDج(

 یا مجموعه مقالات همایش به همراه تصویر فهرست مقالاتد(تصویر جلد مجله و 

،فرم تعيين و اعلام نمره نهایي پایان نامه به دانشجو تحویل داده پس از تحویل مدارک فوق به کارشناس 

 خواهد شد.

 انصراف از تهيه و ارائه مقاله :

اپ مقاله نداشته باشد مي تواند با تكميل فرم در صورتي که دانشجو تمایلي براي نگارش، اخذ پذیرش و یا چ

مربوطه انصراف خود را در این مورد اعلام نماید. در این صورت ارزیابي کيفي پایان نامه دانشجو حداکثر 

 ارزیابي خواهد شد . 18بسيار خوب و از نظر کمي حداکثر نمره 

 مهلت ارائه مقاله :
پس از دفاع در صورت عدم وجود مشـكل   ماه 6حداکثر  جهت تخصيص نمره به مقاله ، دانشجو موظف است

نظام وظيفه نسبت به ارائه مدارک و مستندات مربوط به مقاله ) نسخه نگارش شده مقاله ، نامـه پـذیرش یـا    

چاپ شده مقاله ( و اخذ تایيد استادان راهنما و مدیر گروه در فرم مربوطه اقدام نماید، و سـپس فـرم را بـه    

 تحویل دهد . آموزش

 تمدید مهلت ارائه مقاله :
و با در نظر گرفتن مراحل پيشرفت چاپ یا پذیرش مقاله و کيفيت  با درخواست دانشجو )تكميل فرم مربوطه(

این مـدت مـي    آموزشي و تحصيلات تكميليشوراي گروه تخصصي مربوطه و شوراي  و نوع مجله و با تایيد



ماه دیگر نيز تمدید شود مشروط بر اینكه از بازه زماني لغو معافيت تحصيلي دانشجویان مشـمول   3تواند تا 

 نگذرد و هيچ گونه منعي براي طولاني شدن روند فراغت از تحصيل دانشجو وجود نداشته باشد.

 عدم ارائه به موقع مدارک مقاله

مجـاز   آموزشي و تحصيلات تكميلـي صورت عـدم ارائه مدارک ، شوراي ماه ( در  6بعد از مهلت داده شده ) 

خواهـــد بود نمره کسب شده در جلسه دفاع را به عنوان نمره نهایي در صورتجلسـه دفـاع درج نمایـد و    

بعد از مهلت مقرر توسط دانشـجو و یـا گـروه تخصصـي      "از پذیرش مــدارکي که احتمالاآموزش حــوزه 

  مربوطه ارائه مي شود معذور مي باشد.

 تسویه حساب نهایي-11
  در ابتدا دانشجو بایستي نسبت به ثبت نمره نهایي پایان نامه خود اقدام نموده و سپس با رعایت

 موارد زیر اقدام به تهيه مجلد صحافي شده از پایان نامه نماید.

 دانشجو بایستي یک نسخه  طبق نظر کميته ارزیاب در جلسه دفاعيه، نهایي پس از انجام اصلاحات

پایان نامه خود را در قالب نسخه چاپي و یا در قالب ایميل، به همراه فرم تأئيد انجام اصلاحات پایان نامه  از

 ارسال نماید. براي استاد راهنما و مشاور  جهت تأئيد و امضاء

  نسخه صحافي شده با  1پس از اخذ تأئيد نهایي از اساتيد راهنما و مشاور دانشجو اقدام به تهيه

جهت تحویل به  سي دي عدد2 و  کتابخانه فایل شيوه نگارش پایان نامه جهت موارد مطروحه دررعایت 

از کل پایان نامه مي  Pdf و یک فایل Word که هر یک حاوي یک فایل گروهمدیر گروه و کارشناس 

   باشند.

  نامه و فرم منشور اخلاق پژوهش طبق ترتيب ذکر شده توجه: در صورتيكه فرم تعهد اصالت پایان

 در فایل شيوه نگارش پایان نامه در مجلد قرار داده نشده باشد،نسخ صحافي شده تحویل گرفته نخواهد شد.

 از کل پایان نامه مي باشد.  PDF و یک فایل WORD حاوي یک فایل CDهر :نكته

انجام اصلاحات پایان نامه خود را که به تأئيد و   فرم  جهت تسویه حسابدانشجو بایستي هنگام مراجعه به 

 تحویل دهد. است به همراه داشته و به کارشناسرسيده   امضاء اساتيد راهنما و مشاور

 

 

 


